
重庆科创职业学院高等教育毕业证书
遗失或损坏后办理学历证明书申请表
	姓  名
	
	性 别
	
	小两寸（免冠）蓝底登记照片

	出生年月
	
	身份证号码
	
	

	毕业院系
	
	入学日期
	
	

	所学专业
	
	毕业日期
	
	

	联系电话
	
	小两寸（免冠）蓝底登记照片

	地址
	
	

	申请事由
	□遗失  □损坏  □其它                  
	

	原证书编号
	毕业证书编号：                           
	

	                             个人承诺

    一、申请人承诺对本表所填内容和提供的相关资料的真实性负责，若有不实申报或提供虚假材料的，本人承担由此引起的所有法律责任。

    二、申请人同意并授权本校向相关部门核实本人与本次申请相关的情况。

    三、对伪造相关资料、出具虚假证明等欺骗行为，学校将终止办理该业务（办理终结的予以注销），并向申请人工作单位（街道、社区等）通报。自发现不实行为之日起取消申请人10年内办理申请，并将相关信息依法向社会公开；对协助造假的机构和人员，构成犯罪的，移交司法机关依法处理。

我已认真阅读并同意遵守上述承诺。
                       申请人签字:                  年   月  日

贴申请人有效身份证明正反面影印件：
                                                                                         


	教务处学籍科

核实学历信息

（通慧楼209）
	                                经办人签名：

年    月   日

	教务处审核

（通慧楼207）


	                              审核人签名：

年   月    日

	学校意见

（通慧楼1303）
	领导签名：

年   月    日

	补发情况

（通慧楼209）
	补发时间：       年       月     日
补证号：

	领证人签字
	领证人：
领证时间：    年   月    日


注意事项和携带的材料：    
1.申请表必须由申请人本人提出，一式一份，双面打印，原则上每年6月、12月办理；

2.近期免冠登记照片（小2寸）2张；一张贴于申请表上，另一张贴于下方，贴两个角（不贴牢，便于贴证）及同底版的电子版（大小：10kb-40 kb之间，尺寸：480*640像素）;

3.学生本人身份证原件（核验后退还）及复印件一份，在线学历验证报告一份。
4.学生本人不能到校补办的，可以委托他人代办。委托人在身份证复印件上书写委托书，委托书上必须有被委托人签字、身份证号码、联系电话，被委托人凭身份证和委托书到学院办理相关手续；
5.学生办理学历证明书，自教务处收到学生申请材料之日起，原则上应在1个工作日内办结，因情况复杂或特殊者5个工作日内完成学历证明书的补办工作。（注：寒暑假及国家法定假日除外）。
6.补证号由学校填写，编号规则为：学校代码+办学类型码（1位）+年份（4位）+顺序号（3位）。办学类型码为：1--普通高等教育，5—成人高等教育。顺序号从‘001’开始。成高学历证明书与普高学历证明书的顺序号互不影响。
委托书样本


委托书
本人姓名          ，身份证号码：                     ，电话号码：              ，因个人原因无法到学院办理学历证明书。现委托              ,（身份证号码：                     ，电话号码：              ）代为办理，由此产生的任何问题由本人承担。
特此说明。
                                   委托人：（手写签名）
    年   月   日









委托人身份证正面








委托人身份证背面








